F

CAMARA MUNICIPAL

DO RIO GRANDE

O BERCO DO PARLAMENTO GAUCHO

RESOLUCAO DE MESA N° 017/2025
DE 21 DE MAIO DE 2025

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DO RIO GRANDE, no uso das

atribui¢tes que lhe confere a Lei Orgénica do Municipio e Regimento Interno,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, no 4mbito desta Casa Legislativa, as atribui¢tes
das ComissGes permanentes compostas por servidores, conforme previsto na Lei Municipal 9.269,
de 21 de fevereiro de 2025;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de contratagio e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratagio e a atuagiio das Comissdes
Permanentes dos gestores e fiscais de contratos, no &mbito da CAmara Municipal do Rio Grande,

RESOLVE:

CAPITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacio

Art. 1° Este RESOLUCAO DE MESA regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagio do agente de contratagdo e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contrata¢io e a atuagdo das Comissdes Permanentes
correlatas ao Setor de Compras e Licitagdes, no 4mbito da Cadmara Municipal do Rio Grande.

Art. 2° O disposto nesta RESOLUCAO DE MESA abrange todo o Poder Legislativo
municipal do Rio Grande.

CAPITULO IT
DA DESIGNACAO

Agente de contratagio

Art. 3° O agente de contratagio e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade
competente, em carater permanente, conforme o disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagio podera
ser substituido por comisséio de contratagdo formada por, no minimo, trés membros, designados nos
termos do disposto no art. 5° e no art. 10 desta Resolugéio de Mesa, conforme estabelecido no § 2° do art.
8° da Lei n° 14.133, de 2021. '

Equipe de apoio
Art. 4° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade
méxima do 6rgdo, ou por quem as normas de organizagio administrativa indicarem, para auxiliar o agente
de contratagio ou a comissdo de contratagio na licitagio, observados os requisitos estabelecidos no art.
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Comissio de contratacio
Art. 5°Os membros da comissdo de contratagio e os respectivos substitutos serdo
designados pela autoridade maxima do 6rgdo, ou por quem as normas de organizagdo administrativa
estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 1° A comissio de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela
administragdo, com a fungio de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitagGes e aos
procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e sera
presidida por um deles.

§ 3° A Comissdo de Contratacdo sera designada pela autoridade competente sempre que a
licitagdo envolva bens ou servigos especiais.

Art. 6° Na licitacdo na modalidade dialogo competitivo, a comissdo de contratagido sera
composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos, admitida a contratagio de
profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7° Nas contratages que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado, servigo de
empresa ou de profissional, especializado para assessorar os agentes piiblicos responsdveis pela condugio
da licitagdo.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisio das informag&es
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e néio podera exercer atribuigio propria e
exclusiva dos membros da comissdo de contratagio.

§ 2° A contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da comissio de
contratagfo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Da Comissdo de Gestio de Contratos e Fiscalizacio de Contratos

Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos serfio representantes da administragdo
designados pela autoridade maxima do orgdo, para exercer as fungdes estabelecidas no art. 22 ao art. 24,
observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 1° Para o exercicio da fungfo, a Comiss3o de Gestdo de Contrato ¢ a Comissdo de
Fiscalizagdo de Contratos, serdo designados por Portaria.

§ 2° A Comissdo de Gestdo de Contrato ¢ a Comissdo de Fiscalizagio de deverdo ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuigdes.

§ 3° Na designagéo de que trata o caput, serdo considerados:

I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

II - a complexidade da fiscalizagéo; e

III - a capacidade para o desempenho das atividades.

~ §4° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes piblicos para

fins de fiscalizagdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera
ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragio do contrato, conforme o disposto no inciso X do §
1° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 5° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do
orgdo designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 6° Na hipdtese prevista no § 5°, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas agdes
tomadas no seu ambito de atuagdo.
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§ 7° Nas hipoteses dos paragrafos 5° e 6° o setor designado contara com ©O auxilio da
Comissio de Gestéo de Contrato.

§ 8° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento © de afastamento
extemporaneo e definitivo da gestdo ou da fiscalizagdo do contrato, até que seja providenciada a
designagio, as atribuigdes de gestor ou de fiscal caberfio ao responsavel pela designagdo, ressalvada
previsio em contrario em norma interna do 6rgdo .

Art. 9° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados
pela administracgo, observado o disposto no art. 26.

Requisitos para a designacio

Art. 10. O agente publico designado para 0 cumprimento do disposto nesta Resolugéo de
Mesa devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes
da administragio publica, exceto para designacio do agente de contratagfio, fungdo esta que sera ocupada
por servidor efetivo ou empregado piiblico dos quadros permanentes da administragdo publica;

II - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou
qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada ¢ mantida pelo
Poder Publico; €

11 - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administrag@o
nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas ¢ juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com O 6rgdo ou com a entidade
evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° A vedagio de que trata 0 inciso III do caput_ incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou 0
contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratagdo, os seus substitutos € 0 presidente da comissdo de
contratagdio serdo designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes
da administraggo publica.

Art. 11. O encargo de agente de contratagfio, de integrante de equipe de apoio, de integrante
de comissiio de contratagdo, da Comisséo de Gestio de Contrato ou da Comissio de Fiscalizagdo de
Contratos ndo podera ser recusado pelo agente piblico, exceto nos casos impeditivos previsto no inciso
111 do art 10.

§ 1° Na hipbtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir ©
cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° a autoridade competente poderd providenciar a
qualificagiio prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza € a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagio requerida, observado o disposto
no § 3°do art. 8°.

Principio da segregacdo das funcoes
Art. 12. O principio da segregagdo das fungdes veda a designacio do mesmo agente publico
para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultagiio de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagio.
Parégrafo Ginico. A aplicagdo do principio da segregagdo de fungdes de que trata o caput:
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I - sera avaliada na situagdo fatica processual; e

II - podera ser ajustada, no caso concreto, em razdo:

a) da consolidagfo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da

contratacgéo.

Vedacdoes
Art. 13. O agente publico designado para atuar na drea de licitagdes e contratos e o terceiro
que auxilie a condugdo da contratagio, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional
especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo
observar as vedagGes previstas no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

CAPITULO III
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacio do agente de contratacio

Art. 14. Cabera ao agente de contratagfo, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagio, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou néo, para fins
de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

II - acompanhar os trAmites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o
calendério de contratagfio oriundo do Plano de Contratagdes Anual, sempre que elaborado, seja cumprido,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacdo; e

III - conduzir e coordenar a sesséo publica da licitagio e promover as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéio desses documentos, caso
necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condic¢Ges de habilitagdo;

d) sanear erros ou falhas que nfo alterem a substincia das propostas; e

) encaminhar & comisséo de contratagéio, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagio, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou
de falhas que ndo alterem a substincia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto
no § 1°do art. 64 da Lein® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021,

f) negociar, quando for o caso, condi¢gdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de habilitagéo e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagéo e para homologagéo.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que
trata o art. 4°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela
atuacdo da equipe.

§ 2° A atuagdio do agente de contratacio na fase preparatoria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugéo processual.
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§ 3° Na hipdtese prevista no § 2°, o agente de contratagdes estara desobrigado da elaboragéo
de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de prego e,
" de minutas de editais.

§ 4° Observado o disposto no art. 10 desta Resolugido de Mesa, o agente de contratagiio
podera delegar as competéncias de que tratam os incisos I e II do caput, desde que seja devidamente
justificado.

§ 5° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros setores do 6rgdo
ensejara motivagéo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 6° As diligéncias de que trata o § 6° observardo as normas internas do org#o, inclusive
quanto ao fluxo procedimental.

Art. 15. O agente de contratagio contard com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico, setor de contabilidade e de controle interno ou entidade para o desempenho das fungdes
essenciais 4 execugdo das suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientagdes gerais ou em resposta a
solicitagdes de apoio, hipotese em que serdio observadas’as normas internas do érgdo quanto ao fluxo
procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgio de assessoramento
Juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a divida
Jjuridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observar4 a supervisio técnica e
as orienta¢Ges normativas do 6rgéo central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal
¢ se manifestard acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestfio de contratagdes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagio considerard eventuais
manifestagdes apresentadas pelos drgdos de assessoramento juridico e de controle interno.

Atuaciio da equipe de apoio
Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissio de
contratacdo no exercicio de suas atribui¢des.
Paragrafo unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgios de assessoramento
Juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, nos termos do disposto no art. 15.

Funcionamento da comisséo de contratacio

Art. 17. Cabera a comisséo de contratagio:

I - substituir o agente de contratagio, observado o disposto no art. 14, quando a licitacio
envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no §
1° do art. 3° e no art. 10;

II - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 14;

III - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia dos documentos de habilitagdo e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficicia
para fins de habilitagio e de classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos
no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico. Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista no inciso I
do caput, os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela
comissdo, exceto o0 membro que expressar posi¢do individual divergente, a qual devera ser fundamentada
e registrada em ata lavrada na reunidio em que houver sido tomada a decisio.
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Art. 18. A comissio de contratagdo contara com O auxilio dos érgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do proprio 6rgdo ou entidade, nos termos do disposto no art. 15.

Atividades de gestio € fiscalizacfio de contratos

Art. 19. Para fins do disposto nesta Resolugdo de Mesa, considera-se:

I - gestdio de contrato - 2 coordenagdo das atividades relacionadas 2 fiscalizagdo técnica €
administrativa e dos atos preparatorios a instrugdio processual e a0 encaminhamento da documentagdo
pertinente a Comissdo de Fiscalizagdo de Contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogagio, a alteragdo, ao reequilibrio, a0 pagamento, & eventual aplicagio de sancdes € & extingdo dos
contratos, entre outros;

1I - fiscalizagdo técnica - O acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugio do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo €
o modo da prestagdo ou da execugio do objeto estdo compativeis com 0S8 indicadores estabelecidos no
edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com O eventual
auxilio da fiscalizagdo administrativa;

I - fiscalizagdo administrativa - © acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto a0 controle do contrato
administrativo no que s¢ refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes € a providéncias tempestivas nas
hipéteses de inadimplemento; €

§1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdio dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica € exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por

agente publico {inico, assegurada a disting@o das atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer O desempenho
das agdes relacionadas a gestdio do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput, 0 orgéoou a entidade
poderé designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execugio do contrato.

Art. 20. Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico
operacional para a execugdo das atividades de gestdo e de fiscalizagiio dos contratos, editado pelo Setor
de Gestdo do Setor Especial de Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

DAS COMISSOES

Art. 21. As Comiséﬁes deverdo atuar de forma integrada e coordenada, observando o fluxo
processual estabelecido e as competéncias especificas de cada orgio colegiado, visando a eficiéncia,
economicidade e eficacia das contratacdes publicas.

Comissio De Planejamento (CPAC)

Art. 22. A Comisséo de Planejamento € Andlise de Contratagdes (CPAC) € orgio colegiado
de natureza técnica ¢ consultiva, responsavel pela fase preparatoria das contratagdes publicas, nos termos
' da Lei n° 14.133/2021, com as seguintes atribuigdes:

1 - Receber e processar 0S pedidos de compra ou contratagdo oriundos das areas
requisitantes, devidamente formalizados mediante ficha de solicitagdo de compra ou servigo, que
constituira documento inicial do processo administrativo de contratagdo;

II - Elaborar o Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento constitutivo da prifneira etapa
do planejamento de uma contratag@o, que caracteriza o interesse piblico envolvido e a melhor solugdo ao
problema a ser resolvido, devendo conter 0S seguintes elementos:
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a) identificagdo da necessidade da contratacdo;

b) levantamento das diferentes solugdes disponiveis no mercado;

c) obtengdio de prego preliminar para cada solugdo identificada, mediante consulta ao
Licitacon Cidadao, Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), sites especializados ou orcamentos
diretos;

d) analise comparativa das solugdes, considerando aspectos técnicos e econdmicos;

¢) sele¢iio fundamentada da solugio que melhor atende a necessidade identificada;

Il - Solicitar, quando necessario, mediante memorando, despacho ou comunicagdo
eletrdnica, informacdes complementares a 4rea requisitante ou técnica para subsidiar a elaboragdo do
ETP;

IV - Encaminhar o ETP concluido para aprovagdo do requisitante ou superior hierarquico
competente, conformc 0 caso;

- Elaborar o Documento de Formallzagao de Demanda (DFD), apos aprovagdo do ETP,
fonnahzando a solugdo aprovada e sintetizando as principais informagdes da demanda;

VI - Encaminhar, via protocolo, o conjunto documental composto por ETP, DFD e Ficha de
Solicitagéio para a elaboragiio do Termo de Referéncia pelo setor requisitante com o auxilio da Equipe de
apoio;

VII - Prestar suporte técnico a 4rea requisitante, por meio da equipe de apoio, para a
adequada instrugdo processual da fase preparatdria da contratagdo.

Paragrafo dnico. Na hipdtese de a solugdo escolhida pela CPAC ndo ser aprovada pela
autoridade competente, devera ser justificada formalmente a escolha de outra solugdo, sem necessidade de
modificagio do ETP ja concluido.

Comissio de Gestio de Contratos (CGC)

Art. 23. A Comissio de Gestio de Contratos (CGC) é 6rgdo colegiado de natureza
administrativa, responsavel pela gestdo documental e procedimental dos contratos administrativos, nos
termos da Lei n® 14.133/2021, com as seguintes atribui¢des:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscaliza¢do técnica e administrativa dos contratos,
estabelecendo diretrizes e procedimentos padronizados;

11 - receber do agente de contratago o contrato original e copias dos documentos pertinentes
para abertura do processo de fiscalizagéo;

[l - abrir processo administrativo especifico para cada contrato, organizando a
documentagdo necessaria a fiscalizagéo;

IV - encaminhar o processo de fiscalizagio devidamente instruido & Comissdo de
Fiscalizagdo de Contratos (COFIC);

V - coordenar os atos preparat6rios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo
pertinente a Comissdo de Fiscalizagdo de Contratos para a formalizagdo dos procedimentos
administrativos;

VI - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execugiio contratual ¢ as medidas adotadas, e informar & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

VII - manter controle atualizado da vigéncia de todos os contratos, emitindo alertas com
antecedéncia adequada; '

VIII - realizar os atos preparatérios a instrugéo processual para:

a) penalizagio de fornecedores;
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b) nova contratago;
¢) alteragdes contratuais;

IX - providenciar a publicagdo dos extratos de contratos, termos aditivos e apostilamentos
nos veiculos oficiais, em conformidade com o principio da publicidade;

X - dar ciéncia a contabilidade sobre a celebragdo de contratos, termos aditivos e
apostilamentos para os registros contabeis pertinentes; .

XI - manter o sistema de gesto contratual atualizado com todas as informagdes relativas aos
contratos, incluindo:

a) contrato original;

b) termos aditivos;

¢) apostilamentos;

d) outras alteragdes contratuais;

XII - acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdio do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagio e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

XIII - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico e administrativo;

XIV - emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico e
administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdio contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes
conforme disposto em regulamento;

XV - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

XVI - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3°do art. 174 da
Lei n° 14.133/2021, consolidando as informac¢des dos relatorios produzidos pela COFIC durante a
execugdo do contrato;

XVIl - tomar providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso;

XVIII - arquivar adequadamente toda a documentagdo relativa aos contratos apds seu
encerramento, observando os prazos legais de guarda documental.

Comissio de Fiscalizagiio de Contratos (COFIC)

Art. 24. A Comisséo de Fiscalizagdo de Contratos (COFIC) é orgdo colegiado de natureza
executiva, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacio da execucgdo contratual, nos termos dos arts.
117 a 123, da Lei n® 14.133/2021, com as seguintes atribui¢des:

I - receber o processo de fiscalizagio do contrato aberto pela Comissio de Gestio de
Contratos;

II - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias; :

III - realizar a gestdo e fiscalizagio da execugdo contratual, verificando:
a) a entrega de bens e materiais conforme especificagdes técnicas;
b) a prestac8o de servigos de acordo com o cronograma e qualidade estabelecidos;
¢) o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e tributarias pelo contratado;
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IV - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados;

V - elaborar relatérios mensais de fiscalizagio, documentando todas as ocorréncias
relacionadas & execugio do contrato;

VI - emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corre¢ao;

VII - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
ado¢io de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso; ‘

VIII - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucfio do contrato nas datas estabelecidas;

IX - processar e conferir as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento,
verificando sua conformidade com o contrato ¢ a legislagdo aplicavel e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratifica¢do;

X - manter contato com o preposto do contratado sempre que for necessario;

XI - comunicar a2 Comissdo de Gestiio de Contratos, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas i renovagéo tempestiva ou a prorrogagio contratual;

XII - notificar a 4rea requisitante, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término
da vigéncia contratual, para que sejam iniciados os procedimentos para nova contratacio, quando for o
caso;

XIII - instruir processos de alteragfio contratual, incluindo:

a) prorrogagio de vigéncia, mediante verificagdo da vantajosidade e disponibilidade
orgamentaria;

b) reajuste contratual, com apuragdo dos indices aplicaveis;

¢) repactuagio, quando aplicavel aos contratos de prestagdo de servigos com regime de
dedicacéio exclusiva de mao de obra;

d) reequilibrio econdmico-financeiro, nos casos de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculveis;

XIV - conduzir procedimentos de negociagdio com fornecedores para alteragdes contratuais,
documentando todas as tratativas realizadas;

XV - providenciar a assinatura dos termos aditivos apds sua elaboragdo pelo setor juridico;

XVI - encaminhar 2 Comissdo de Gestio de Contratos os termos aditivos assinados para
publicacdo do extrato e demais procedimentos administrativos;

XVII - participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestio do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo;

XVIII - auxiliar a Comissio de Gestdo de Contratos com as informagdes necessdrias na
elaboragdo do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado;

XIX - instruir processos de aplicagfo de penalidades em caso de inexecugdo parcial ou total
do contrato, garantindo o contraditério e a ampla defesa;

XX - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

XXI - elaborar relatério final ou de encerramento do contrato, com avaliagio do desempenho
do contratado e recomendagdes para futuras contratagdes. '

Fiscal administrativo
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Art. 25. Cabera ao fiscal administrativo do contrato, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato € a formalizacdio de apostilamentos © de
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento € a0 acompanhamento de garantias €
glosas;

II - verificar a manutengdo das condiges de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

[l - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias e, na hipétese de descumprimento, observar 0 disposto em ato do Secretario de Gestio do
Setor Especial de Desburocratizagio, Gestio e Governo Digital do Ministério da Economia;

[V - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagbes contratuais € reportar ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacio do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com O fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 21;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do
documento comprobatorio da avaliagio realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado; €

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 26, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Paragrafo (nico. Podera ser designado, pela autoridade maxima do o6rgéo, como Fiscal
Técnico, servidor que possui maior afinidade com o contrato.

Recebimento provisorio e definitivo
Art. 26. O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico € administrativo e 0
recebimento definitivo, da Comissio de Gestdo de Contratos designada pela autoridade competente.
Paragrafo anico. Os prazos € 08 métodos para a realizagdo dos recebimentos provisorio e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da
Lei n° 14.133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 27. Na hipotese da contratagio de terceiros para assistir e para subsidiar o0s fiscais de
contrato nos termos do disposto nesta Resolugdio de Mesa, sera observado o seguinte:

[ - a empresa ou O profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagbes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e néio podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; €

II - a contratagio de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos orgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 28. As Comissdes de Gestio € Fiscalizagdo de Contratos serfio auxiliadas pelos 6rgéos
de assessoramento juridico, setor contabil e de controle interno vinculados ao 6rgio ou a entidade
promotora da contratagio, os quais deverdo dirimir dividas e subsidia-los com informagdes para prevenir
riscos na execugdo do contrato, conforme o disposto no art. 15. '

Decisbes sobre a execucio dos contratos
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Art. 29. As decisGes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a execucgdo dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do contrato serfio efetuados no prazo de um més, contado da
data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposigdo legal ou clausula contratual que
estabeleca prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde
que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pela autoridade superior, tendo em vista
as informagdes dadas pelas As Comissdes de Gestio e Fiscalizagdio de Contratos.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais
Art. 30. Os 6rgdos e as entidades, no 4mbito de suas competéncias, poderdo editar normas
internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na érea de licitagdes e contratos, pelo
agente de contratagéo, pela equipe de apoio, pela comissdo de contratagiio, pelos gestores e pelos fiscais
de contratos, observado o disposto nesta Resolu¢do de Mesa.
Art. 31. Poderdo ser editadas normas complementares necessarias a execugéio do disposto
nesta Resolucio de Mesa.

Vigéncia

Art. 32. A presente Resolugio entra em vigor a contar da data de sua assinatura.

Rio Grande, 21 de maio de 2025.

Vereador Rovam Castro

@5/

ereador JFabio Domingues -

\_ doya Prof * Denise ador’Luciano Figueidedo -
que | Luka

ik PSBD
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Anexos

ELUXOGRAMAS DAS comisSOES DE
CONTRATAGOES PUBLICAS

to, Comissao de

Comiss3o de Planejamen
e Contratos

Fiscalizagdo € Comissdo de Gestdo d

Rua General Vitorino, 441 — CEP 96200-310 — Fone: (53) 3233.8500 — Rio Grande — RS

e-mail: gmru-’é:;gliugw_iqgrandc.rs.uuv.bg site: \\‘\\‘w_riogs‘am{e.1'5.leg.br
DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS!
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Receber processo de fiscalizagdo
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Anexo V- Formulério de Demanda de Aquisi¢io ou Contratacao

FORMULARIO DE DEMANDA DE AQUISICAO OU CONTRATACAO — FDAC

1. UNIDADE DEMANDANTE

Setor:

Servidor Responsavel:

Data da Solicitagdo:

2. OBJETO DA DEMANDA (DE AQUISICAO OU CONTRATAC AO)

(Descrever 0 que s¢ pretende adquirir ou contratar com clareza e objetividade — produto. material.
servigo ou solugdo.)

3. ASPECTOS QUANTITATIVOS

(Indicar a quantidade necessitada, frequéncia de uso ou periodicidade. )

4. ASPECTOS QUALITATIVOS
(Informar, descrever, explicar. as caracteristicas minimas esperadas  do hem Ou Servigo.

desempenho, funcionalidade, especificagoes basicas. nivel de qualidade. local e prazo de entregd.
vigéncia e prorrogacao. garantia ou validade. amostra, capacidade téenica, habilitagao especifica,

I

subcontratagiio. obrigagoes cspecificas da contratada)

5. JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

(Explicar por que 0 beim ou servigo ¢ necessario, qual o impacto positivo esperado € 08 prejuizos em
caso de nfo atendimento.)

Data

Setor/Nome/ Assinatura/Carimbo



