| CAMARA MUNICIPAL

DO RIO GRANDE

O BERCO DO PARLAMENTO CAUCHO

RESOLUCAO DE MESA N.° 12/2026

Regulamenta a elaboragdo, a execugdo € a divg\lgae&o (.io lf‘llano
de Contratagdes Anual (PCA) no ambito da Cama@ Mumcxpa}
do Rio Grande, institui o fluxo documental de planejamento e da
outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DO RIO GRANDE, no L:SO de suas
atribuigdes legais e regimentais, e em conformidade com a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de

2021,

RESOLVE:

CAPITULO1
DAS DEFINICOES E DO FLUXO PROCESSUAL

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta o Plano de Contratagdes Anual (PCA), instrumento’ clle
governanga destinado a consolidar as contratagdes de bens, servigos e obras para o exercicio
subsequente.

Art. 2° Para os fins desta norma, o fluxo-base do planejamento obedecers, & seguinte sequéncia
documental:

I - Formulario de Demanda de Aquisiciio ou Contratagéo (FDAC): documento inicial de abertura,
emitido pela Unidade Requisitante, que descreve a necessidade bruta, indicando,

fundamentalmente, a unidade demandante, o objeto da demanda (aquisi¢Bio ou contratagdo), os
aspectos quantitativos e qualitativos, bem como a respectiva justificativa;

IT - Estudo Técnico Preliminar (ETP): analise técnica que sucede ao FDAC, destinada a caracterizar
o interesse publico, na qual, essencialmente, propde-se a avaliar a necessidade e a justificativa,
identificar possiveis solugdes, elencar requisitos técnicos, apresentar as estimativas de quantidades e
de pregos, além de mapear os riscos, dentre outros elementos importantes;

IT - Documento de Formaliza¢do de Demanda (DFD): formulério que sucede, quando necessirio, o
ETP, com o objetivo de consolidar a estratégia de contratagfio, no qual se aponta a definigdo da
natureza, a descricio do objeto, o grau de prioridade da aquisicdo, o valor total estimado, a
verificagéio de alinhamento com o Plano de Contratagdes Anual (PCA), a indicagdo da dotagdo

orgamentdria e as diretrizes para as proximas etapas, contendo a sugestéo da forma de contratacio e
do critério de julgamento.
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Art. 3° O fluxo documental previsto nesta Resolu¢do (FDAC — ETP — DFD) € obrigatério para
todas as contratagdes da Cdmara Municipal do Rio Grande, exceto aquelas submetidas ao regime
simplificado de pequenas compras e servigos de pronto pagamento de que trata a Resolu¢do de
Mesa n° 027/2025.

Pardgrafo unico. Para as contratagdes abrangidas pela Resolugdo de Mesa n® 027/2025, ndo sera
exigido Estudo Técnico Preliminar (ETP), nem a prévia inclusdo no Plano de Contratagdes Anual
(PCA), aplicando-se integralmente o procedimento previsto naquela resolugdo, inclusive quanto a
documentacgéo exigida.

Art. 4° Para os fins desta Resolugéo, adotam-se as seguintes defini¢des complementares:

I - Unidade Requisitante ou Demandante ¢ todo setor ou gabinete da Camara Municipal que
identifica necessidade de contrata¢do e formaliza a demanda por meio do Formuldrio de Demanda
de Aquisi¢do ou Contratagdo (FDAC), conforme modelo do Anexo I desta Resolugdo;

§ 1° S#o consideradas Unidades Centralizadoras, com atribuig8o permanente de planejar, consolidar
e formalizar as demandas relativas as suas respectivas dreas de competéncia:

a) Almoxarifado (materiais de consumo, limpeza, expediente);
b) Centro de Processamento de Dados — CPD (TI, software, hardware);
¢) TV/Radio Cémara (equipamentos de 4udio, video, transmisséo, comunicagdo);

d) Eiom.issﬁo de Obras (manutengiio predial, pequenas reformas, servigos de engenharia), com
anuéncia da Gestdio da Casa;

e) COI‘!liSSﬁO de Gestdo de Contratos, para fins de planejamento de renovagdes, novas contratagdes
sucessivas ou solugdes alternativas para objetos contratuais em vias de extingdo.

§ 2°As demandas das Unidades Centralizadoras serio obrigatoriamente incluidas no PCA.,
observados os prazos e procedimentos desta Resolugio;

o . . " : ;
§ 3 AS demais umdades. requisitantes (gabinetes, assessorias, setores administrativos n
centralizadores) poderdo emitir FDACs para suas necessidades especificas, devendo:

a) justificar a demanda com clareza;

L
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b) indicar se a necessidade ja foi comunicada a respectiva Unidade Centralizadora;

¢) observar que a consolidagio das demandas serd feita pela CPAC, podendo esta promover o
agrupamento com outras solicitagdes similares.

§ 4° Nenhuma demanda serd desconsiderada unicamente por ter sido emitida por unidade ndo
centralizadora, desde que observados os requisitos deste artigo;

§ 5° As Unidades Centralizadoras deverdo consolidar as demandas de sua competéncia em objetos
de contratagdo amplos e agrupados por natureza, evitando o fracionamento de itens similares em
miultiplos processos licitatérios desnecessarios;

§ 6° O disposto no §5° ndo impede a realizagdo de contratagdes separadas quando:
a) demonstrada a inviabilidade técnica ou econdmica do agrupamento;

b) configurada situagdo excepcional devidamente justificada pela unidade requisitante, como
necessidade superveniente, urgéncia ndo planejada.

II - Comissdo de Planejamento de Aquisi¢des e Contratagdes (CPAC): comissdo de servidores
incumbida do recebimento dos FDACs e da respectiva elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares (ETP), quando pertinentes, e dos Documentos de Formalizacio de Demanda (DFD),

bem como da estruturagéio do PCA a partir das demandas formalizadas pelos setores referidos no
inciso I deste artigo;

I - EquiPe dt‘i _Contratagﬁes, Compras e Licitagdes: unidade administrativa responsavel pela
consolidagdo oficial das demandas e pelo planejamento dos procedimentos de licitagdo e
contratacdo, zelando pela implementagio e regularidade dos atos de compra e execugio contratual.

CAPITULO 11

DO CALENDARIO DE PLANEJAMENTO

Art. 5° O cronograma padrio para a elaboragdio do PCA observara as seguintes datas-limite:

I - att? 30 de mar¢o: envio das demandas da Casa, através dos FDACs das Unid
Centralizadoras, para CPAC compilar as demandas ¢ atualizar o PCA;
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II - até 15 de junho: previsdo de revisio e aprovagdo da versdo final do PCA pela Presidéncia.
CAPITULO 111
DA REVISAO E DAS ALTERACOES

Art. 6° O PCA podera ser revisado para incluir, excluir ou modificar contratagdes, mediante
justificativa da Unidade Requisitante e aprovagéo da Presidéncia.

§ 1° As demandas extemporaneas, ndo previstas no plano original, dgverﬁo ser forr‘ngh-zladas v.;lia
FDAC, acompanhadas de justificativa técnica que demonstre a urgéncia ou a imprevisibilidade da

contratagdo;

§ 2° A Equipe de Contratagdes, Compras ¢ Licitagdes emitird relatorios periédicos & Mesa Diretora
sobre a execugdo do cronograma de compras.

CAPITULO IV

DA TRANSPARENCIA E DA PUBLICIDADE

Art. 7° O PCA e as suas respectivas atualizagdes serdo publicados no sitio eletrdnico oficial da
Cémara Municipal (portal de transparéncia) e no Portal Nacional de ContratagSes Publicas (PNCP).

CAPITULO YV

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 8". Exs:epcionalmente, para o exercicio de 2026, com o objetivo de promover a adequagio aos
f'lu}_(os Instituidos por esta Resolugdo, o cronograma fixado no art. 4° fica substituido pelo prazo-
limite de 31 de maio de 2026 para a publica¢fio da primeira versdo consolidada do PCA.

Art. 9° Fica instituido o modelo de FDAC constante no Anexo I desta Resolugéio como padréo
documental obrigatério para todas as solicitagdes.

Art. 10° Esta Resolucio entra em vigor na data de sua publicagdo.
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Camara Municipal do Rio Grande, 05 de maio de 2026.
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ANEXOI

FORMULARIO DE DEMANDA DE AQUISICAO OU CONTRATACAO - FDAC

1. UNIDADE REQUISITANTE OU DEMANDANTE
Setor:
Servidor Responsavel:

Data da Solicitagdo:

2. OBJETO DA DEMANDA (DE AQUISICAO OU CONTRATACAO)

(Descrever o objeto, ou seja, o nucleo, do que se pretende adquirir ou contratar com clareza e
objetividade: produto, material, servigo ou solucdo.)

3. ASPECTOS QUANTITATIVOS

(Indicar a quantidade necessitada, frequéncia de uso ou periodicidade.)

4. ASPECTOS QUALITATIVOS

(Informar, descrever, explicar, as caracteristicas minimas esperadas do bem ou servigo,
desempenho, funcionalidade, especificagdes basicas, nivel de qualidade.)

S. JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

(Explicar por que o bem ou servigo ¢ necessério (motivagao), qual o impacto positivo esperado e os
prejuizos em caso de ndo atendimento.)

Cémara Municipal do Rio Grande, de de 20 .

Setor/Nome/Assinatura/Carimbo
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